附件3

2026年部门预算政府采购预算及

新增资产配置预算编报要求

根据有关要求，各单位应在编报2026年部门预算“一上”时编报政府采购预算及新增资产配置预算。为了做好我院2026年部门预算政府采购预算及新增资产配置预算编报工作，现提出如下要求。

一、总体要求

单位应坚持过紧日子的思想，贯彻勤俭节约原则，从严控制新增资产配置，优先通过调剂方式盘活存量资产，节约购置资金。达到更新年限仍能继续使用的应当继续使用，不得报废处置。单位要强化与存量资产的统筹，原则上单位不得在资产闲置的情况下租用、购置同类资产，不得在对外出租出借的情况下租用、购置同类资产。
二、政府采购预算编报要求

（一）政府采购预算编报范围

各单位使用纳入2026年部门预算管理的资金采购国务院公布的政府集中采购目录内或者采购限额标准以上的货物、工程和服务，应当纳入2026年政府采购预算的编报范围。使用上年结转资金安排政府采购项目的，政府采购归口管理部门应通知财务部门将上年结转资金纳入部门预算。单位未按要求编报政府采购预算的，不得开展政府采购活动。

（二）提高对政府采购预算工作重要性认识

政府采购预算直接控制政府采购计划和合同执行，各单位要落实大额采购项目报告制度，大额采购项目清单、实施进度安排等情况与部门预算一并向所务会报告。避免执行中大幅度调整政府采购预算影响科研进度要求。
（三）做好政府采购预算编报组织工作

各单位要明确政府采购归口部门，积极协调科技、基建、后勤、人事等部门，全面梳理和分析本单位2026年度科技任务承担情况、基础设施建设情况和人员变动情况。各单位要明确各管理部门的职责分工，组织相关部门共同做好政府采购预算编制工作。此项工作以政府采购归口管理部门、财务部门为主，科技管理部门、基建管理部门等相关部门协助。

（四）提高政府采购预算编制质量

各单位要对政府采购项目开展市场调研工作，明确采购意向，按照“应采尽采”的要求，严格按经济分类、政府采购品目和具体采购项目完整编制政府采购预算，二级预算项目未编制政府采购预算，或者编制的政府采购预算金额与所属二级预算项目金额明显不匹配的，应详细写明具体原因（不使用“其他”类别表述）。政府采购预算编制应与新增资产配置预算衔接，按照国家和院有关资产配置标准，列明拟采购产品的名称、数量和预算金额，杜绝豪华采购、天价采购等现象。

各单位应按照《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库〔2020〕46号）规定面向中小微企业预留采购份额，采购项目不适宜由中小企业提供的，及预留份额未达规定比例要求的，应详细写明具体原因（不使用“其他”类别表述）。各单位政府采购归口管理部门、财务部门、科技管理部门、基建管理部门等相关部门要加强政府采购预算审核。

三、新增资产配置预算编报要求

（一）新增资产配置预算编报范围

部门预算支出涉及购置房屋、车辆、单价100万元以上设备，租用土地、业务用房及办公用房的，应编报“一上”新增资产配置预算。

（二）高度重视新增资产配置预算编制工作

各单位要高度重视新增资产配置预算编制工作，新增资产配置要与预算安排相衔接，结合存量资产编制新增资产配置预算。单位编报并经财政部门审核通过的上述车辆台数，购置房屋面积数，租用土地、房屋面积数，以及单价100万元以上的设备台套数，将作为2025年部门预算“一下”控制数。2025年部门预算“二上”编报时，购置或租用上述资产不得超过“一下”控制数。

（三）提高新增资产配置预算编制质量
1.各单位应根据实际需要编报租用土地、房屋和购置房屋预算。如需购置或租用办公用房的应当符合《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）规定的标准。 

2.各单位申请配置设备的，应认真填写配置的必要性、合理性和完整性，严禁简单罗列技术指标或同一理由多行复制等情形，避免因配置需求不明确、不完整被财政部门核减，同时应写明单位同类设备的存量、使用情况、购买设备理由等情况。

3.各单位应按照《党政机关厉行节约反对浪费条例》规定，从严配备工作用车、特种专业技术用车以及其他用于定向化保障的用车，严格控制车辆购置数量和经费。车辆配备标准按《中国科学院事业单位车辆管理办法》（科发条财字〔2019〕3号）执行。车辆保险费不作为车辆购置费，应纳入公务用车运行费。

各单位要落实国家有关政策，配备使用国产汽车，带头使用新能源汽车。单位应明确拟更新车辆动力类型，其中，配备新能源汽车的比例不得低于30%。对于工作用车等使用场景相对单一、主要在城区行驶的车辆，原则上应当配备新能源汽车，申请配备非新能源车，需说明具体理由。
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